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Vorlage fiir ein Agenturbriefing

Klar, am Anfang eines jeden Projektes steht die Idee. Damit aus einer genialen
Idee aber auch ein geniales Ergebnis wird, helfen Ihnen gute Geister - wie wir
von Ghost Office - bei der Umsetzung. Denn: Ohne Geist kein Genie.

Zwischen Ihrer Idee und der perfekten Umsetzung steht ein gutes Briefing.
Das bedeutet fir uns, dass Sie uns lhre Vorstellungen zum Projekt so ausfiihr-
lich wie méglich wiedergeben, damit wir daraus das bestmaogliche Ergebnis
zaubern kdnnen. So wissen wir, was Sie wirklich wollen.

Warum der Aufwand? Ein aussagekraftiges Briefing schafft Klarheit, beugt
Missverstandnissen vor und hilft beiden Seiten, den Uberblick zu behalten.
Das spart Zeit und Kosten. Umfang sowie Qualitat des Briefings wirken sich
also unmittelbar auf das Ergebnis aus und bestimmen letztlich, in welcher
Qualitat Ihre Vorstellungen umgesetzt werden konnen.

Doch welche Inhalte gehoren in ein gutes Briefing? Wir haben in unseren
Erfahrungsschatz gekramt und Ihnen daraus eine Briefingvorlage erstellt.
Unsere Checkliste hilft Ihnen ganz einfach zu Uberprifen, ob alle relevanten
Informationen vorhanden sind.

Zu verstehen ist die Briefingvorlage als eine allgemeine Hilfestellung. Positionen
kdnnen je nach Bedarf erganzt oder gestrichen werden. Denn Projekte sind so
individuell wie ihre Anforderungen.

Und was passiert mit dem fertiggestellten Briefing? Schicken Sie es doch an
uns. Wir ibernehmen gerne alle weiteren To-Dos. Damit lhre Ideen perfekt

umgesetzt werden und Sie genug Freiraum fiir neue haben.

Wir freuen uns auf Ihre kleinen und grof3en Projekte,
Ilhre Geister

Ghost Office | Marketing und Kommunikationsservices | +49 30 817 98 890 | mail@ghostoffice-berlin.de


https://www.ghostoffice-berlin.de
mailto:mail%40ghostoffice-berlin.de?subject=

ALLGEMEINES

IHR ANLIEGEN

Leistungsbereiche
(bitte ankreuzen)

| Layout/Reinzeichnung

| Bildbearbeitung

| Adaption/Text

| Projekt-/ Officemanagement
" Produktion

| Multimedia

| Korrektorat/Lektorat

| Sonstiges:
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(z.B. einen Flyer fiir ein neues Produkt)

| umfangreiche Uberarbeitung
(z.B. umfangreiche Textdnderungen, Layoutanpassungen, Bildbearbeitung etc.)

| kleinere Anpassung
(z.B. minimale Textédnderungen, Aktualisierungen, Bilderaustausch etc.)
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bitte konkret beschreiben:

bei Bedarf:
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VORGABEN
ZUM AUFTRAG

CORPORATE DESIGN
VORGABEN

| Jalwenn ja, bitte mitliefern)

_ Nein

Senden Sie Beispiele, Details
oder Vorbilder gerne direkt mit

ALLGEMEINE
SPEZ|FIKATIONEN ZUM

GEWUNSCITEN OF JEKT - Adisgen

_ | Jalwenn ja, bitte mitliefern) © Nein
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DRUCKSPEZIFIKATIONEN

GESONDERTE
LIEFERBEDINGUNGEN

BUDGET

TIMING
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